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Circolare numero 38

Circolare n. 38 - Orari e giornate di ricevimento uffici e personale scolastico – staff del
Dirigente Scolastico

Acireale, 2 ottobre 2025

A tutti gli interessati

CIRCOLARE N. 38

 Oggetto: orari e giornate di ricevimento uffici e personale scolastico – staff del Dirigente Scolastico.

Si comunicano a tutti gli interessati i seguenti giorni/orari di ricevimento degli uffici:

Contabilità e amministrazione – AA Pittera Alessandra

Martedì ore 15:00 – 17:00

Mercoledì ore 09:00 – 11:00

Giovedì ore 09:00 – 11:00

Ufficio Didattica Scuola Secondaria di primo grado – AA Leonardi Tiziana

Lunedì ore 13:00 – 15:00

Martedì ore 09:00 – 11:00

Giovedì ore 09:00 – 11:00

Ufficio didattica Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia – AA Mangiagli Provvidenza

Lunedì ore 09:00 – 11:00

Martedì ore 15:30 – 17:30

Venerdì ore 09:00 – 11:00

Personale scuola secondaria primo grado e ATA – AA Gulisano Andrea

Lunedì ore 10:00 – 12:00

Martedì ore 15:00 – 17:00

Mercoledì ore 11:00 – 13:00

Personale scuola primaria e infanzia – AA Virgata Paolo
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Lunedì ore 10:00 – 12:00

Martedì ore 15:30 – 17:30

Mercoledì ore 11:00 – 13:00

Ufficio Protocollo – AA Castorina Grazia

Dal lunedì al venerdì dalle ore 07:30 alle ore 14:15

DSGA Sebastiano Buonora – su appuntamento Dirigente Scolastico Josephine Monica Scavo – su
appuntamento il lunedì, mercoledì e venerdì al plesso Galileo e il martedì e giovedì al plesso Ferretti.

Per qualsiasi comunicazione urgente, per chiedere un appuntamento o per incompatibilità con l’orario di
apertura, le SS.LL. potranno inviare una mail corredata di eventuale documentazione, all’indirizzo
istituzionale indicando nell’oggetto l’ufficio e il personale di riferimento (vd sopra):

ctic8av003@istruzione.it                                              ctic8av003@pec.istruzione.it

Per quanto riguarda il nominativo dello staff del Dirigente Scolastico di riferimento:

 SCUOLA DELL’INFANZIA:

referente Marotta Enza – disponibile al plesso Ferretti dalle ore 11:00 alle ore 12:00 tutti i giorni

STAFF SCUOLA PRIMARIA:

collaboratore Grasso Giuseppe – referente di plesso Catalano Angela – coordinatrice didattica Maugeri
Giuliana disponibili ogni giorno a rotazione in tutto il tempo scuola curriculare

STAFF SCUOLA SECONDARIA:

Responsabile del lunedì e del martedì: prof.ssa Raciti Rosaria Maria – collaboratrice del DS

Responsabile del mercoledì: prof.ssa Postiglione Simona – coordinatrice didattica

Responsabile del giovedì e del venerdì: prof. Russo Marco Antonio – referente di plesso

Si informano le SS.LL. che tutta la eventuale modulistica per gli uffici è disponibile sul sito istituzionale
all’indirizzo: https://www.icgalileiacireale.edu.it/documento/modulistica-per-le-famiglie/

L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico Josephine Monica Scavo Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.
3, comma 2, D.lgs. 39/1993
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